
 

 

 

 

 

 

 

 

Für unser Headquarter in München Moosach suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als  

Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) 

Unser Team in der Auftragsabwicklung besteht aus 4 Mitarbeitenden. Wir sind Teil des Bereichs 
Auftragsmanagement & Logistik. 

Ihre Aufgaben:  

◼ Sie bearbeiten die Bestellungen von in- und ausländischen Kunden und Händlern. 
◼ Sie überprüfen die Bestellungen auf Vollständigkeit hinsichtlich der Preise, der Kalkulation und der 

Fahrzeugdaten. 
◼ Sie klären die technische Baubarkeit mit den Fachabteilungen. 
◼ Sie legen die Aufträge an und überwachen die technische Klärung selbständig über SAP und mit 

Unterstützung der technischen Fachabteilung.  
◼ Bei Aufträgen mit Fahrzeugmontage pflegen Sie die Chargennummern. 
◼ Sie überwachen und aktualisieren Liefertermine über SAP und in werksübergreifenden 

Terminbesprechungen. 
◼ Sie sind Ansprechstelle für Außendienst, Händler und Kunden bezüglich Terminen, Überführungen und 

sonstigen Auftragsklärungen. 
◼ Sie führen den kompletten Schriftverkehr mit den Kunden und Händlern durch, insbesondere 

Auftragsbestätigungen, Finanzierungen, Fakturen und Anforderungen von Abnahmepapieren. 
◼ Sie unterstützen bei der Auftragsumstellung auf finanzierende Unternehmen. 
◼ Sie erstellen und versenden alle benötigten Unterlagen für die Auslieferung und Versand, wie z.B. TÜV- 

und Zulassungspapiere sowie Torpässe. 
◼ Sie überwachen die Eingänge von Verbringungsnachweisen und sonstigen Fach- und 

Frachtdokumenten. 

Ihr Profil:  

◼ Sie verfügen über eine einschlägige abgeschlossene Berufsausbildung (Industriekaufmann/-frau).  
◼ Sie haben bereits Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung gesammelt. 
◼ Mit gängigen IT Anwendungen und insbesondere MS Office und SAP R/3 gehen Sie sicher um. 
◼ Eine sehr gute Kommunikationsfähigkeit zeichnet Sie aus, in Deutscher und Englischer Sprache sind Sie 

verhandlungssicher. 
◼ Sie bringen eine hohe Eigeninitiative und Lösungsorientierung sowie hohe Flexibilität und Belastbarkeit 

mit. 
◼ Ihr technisches Verständnis bringen Sie gerne ein und haben ein großes Interesse an den Produkten. 
◼ Sie bringen sich gerne aktiv im Team ein. 

Warum wir: 

◼ Die Werte – Sie finden bei uns eine gewachsene Firmenkultur basierend auf Vertrauen, Respekt und 

Teamgeist. 

◼ Die Chance – Sie tragen vom ersten Tag eigene Verantwortung und haben Gestaltungsmöglichkeiten; 

flankierend finden Sie Weiterbildungsmöglichkeiten für Ihre berufliche und persönliche Entwicklung. 

◼ Die Aufgabe – Sie agieren als Mitglied eines kompetenten Teams und in einer äußerst vielseitigen 

Position, die Ihr Skillset, Ihre Initiative und Ihren Erfolgsdrang herausfordert. 

◼ Die Flexibilität – Sie gestalten Ihre Arbeitszeit flexibel, haben die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

und auch der Weg ins Büro ist einfach durch die direkte Anbindung an S- und U-Bahn und kostenfreie 

Parkplätze. 

◼ Die Attraktivität – Sie erwartet ein attraktives Vergütungspaket bei einem Tarifunternehmen der 

Metall- und Elektroindustrie, eine Betriebskantine und weitere Benefits zu attraktiven Konditionen. 
 
Das Münchner Familienunternehmen MEILLER hat sich seit 1850 zu einem weltweit agierenden Hersteller 
von innovativen und qualitativ hochwertigen Kippaufbauten entwickelt. Mittlerweile betreibt MEILLER zehn 
Standorte in ganz Europa und ist in zahlreichen internationalen Märkten und Branchen führend aktiv. Bis 
heute steht das familiengeführte Unternehmen für den Anspruch, die besten technischen Lösungen und 
marktgerechte Innovationen in Sachen Kippaufbauten zu entwickeln. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, 
Zeugnisse, Gehaltsvorstellung) direkt über unser Karriereportal oder per Mail an karriere@meiller.com.  
Ansprechpartnerin für Ihre Bewerbung ist Norbert Müller. 

F. X. MEILLER  

Fahrzeug- und Maschinenfabrik - GmbH & Co KG 
Ambossstraße 4, 80997 München 
meiller.com 

       

 

https://www.meiller.com/de/karriere/
mailto:karriere@meiller.com
https://www.youtube.com/user/FXMEILLER
https://www.facebook.com/FXMEILLERKipper
https://www.linkedin.com/company/meiller-kipper

